Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12 /2017
z dnia 31.12. 2017 r.

REGULAMIN
Udzielania Zamowien Wspoétfinansowanych

w Ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura 1 Srodowisko
przez
Przedsiebiorstwo Komunalne w Tucholi Spétka z o.o.

Rozdziat 1
ZASADY OGOLNE

Regulaminu  udzielania zamOwien  na dostawy ustugi i roboty budowane
Przedsigbiorstwa Komunalnego w Tucholi Spotka z o.0., ktorych warto$¢ przekracza
wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ 30 000 EURO, a jest mniejsza niz wyrazona
w zlotych réwnowartosé kwoty 443 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty
5 548 000 EURO dla robot budowlanych okreSla szczegdlowe zasady i obowiazki
Zamawiajacego  dotyczace udzielania zamowien wspo%ﬁnansowanych w  ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIIS), w podziale na:

1) zamdwienia publiczne wspdtfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej (UE), do
ktorych Przedsigbiorstwo Komunalne w Tucholi Spétka z o.0. jest zobowigzana
stosowac¢ ustawg Pzp.

2) zamowienia publiczne wspotfinansowane ze srodkéw UE niepodlegajace ustawie Pzp.

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) PK Tuchola - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Komunalne w Tucholi
Spotka z o.0. z siedziba w Tucholi, ul. Swiecka 68.

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
wspotfinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
przez Przedsigbiorstwo Komunalne w Tucholi Spotka z o.0.

3) Regulaminie udzielenia zamdéwien podprogowych - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
udzielania zamoéwien na dostawy ushugi i roboty budowane Przedsigbiorstwa
Komunalnego w Tucholi Spétka z o.0. ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$é 30 000 EURO, a jest mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartosé
kwoty 443 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 548 000 EURO dla robot
budowlanych.

4) Umowie o dofinansowanic - nalezy przez to rozumie¢ umowg zawarta pomigdzy
Przedsicbiorstwem Komunalnym w Tucholi Spdtka z 0.0. a wlasciwa instytucja, na
podstawie ktérej przyznano dofinansowanie projektu,

5) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych.



6) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, wydane na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

7) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Komunalne w Tucholi Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscig.

8) Zamowieniach publicznych lub zamdwieniach - nalezy przez to rozumie¢ pisemna
umowg odplatna, zawarta pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, przy
czym dotyczy to zaréwno umoéw zawartych po przeprowadzeniu postgpowania na
podstawie ustawy Pzp, jak 1umdéw dotyczacych zamdéwien udzielanych zgodnie
z ninigjszym Regulaminem.

9) Zamowieniach publicznych nieobjetych stosowaniem ustawy Pzp, wspotfinansowanych
ze Srodkow UE - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, ktorych wartos¢ jest
mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, zobowiazujacych Przedsiebiorstwo Komunalne w Tucholi Spotka z 0.0. do
stosowania ustawy Pzp, objete umowg o dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

10) Zamowieniach publicznych objetych stosowaniem ustawy Pzp, wspotfinansowanych
ze $rodkéw UE - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, ktorych warto$¢ jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy  Pzp, zobowiazujacych Przedsigbiorstwo Komunalne w Tucholi Spotka z o0.0. do
stosowania ustawy Pzp, objgte umowg o dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

Udzielanie zamowiefi, o ktorych mowa w ust. 1 nastgpuje w sposob zapewniajacy

w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rdwne traktowanie wykonawcow,

przejrzystosci 1 proporcjonalnosci, a takze zgodnie 2z warunkami 1 procedurami

okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci lub ustawie Pzp.

W przypadku, gdy zostata zawarta umowa o dofinansowanie projektu i okresla ona inne

zasady dotyczace procedur udzielania zamdéwien lub dodatkowe obowiazki

zamawiajacego dotyczace procedur udzielania zamowien, ktore nie zostaly uregulowane

w niniejszym Regulaminie badZz w Regulaminie udzielania zamdéwien podprogowych,

nalezy stosowaé zasady wynikajace z umowy o dofinansowaniu projektu. W przypadku

wystapienia opisanych w zdaniu poprzedzajacym okolicznosci, zasady okreslone w ww.

regulaminach nalezy stosowa¢ tylko w zakresie, w jakim nie sa one sprzeczne z

postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

Rozdziat 11

ZAMOW[ENIA PUBLICZNE OBJETE STOSOWANIEM USTAWY PZP,
WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UE W RAMACH POILS

Przy udzielaniu zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartosé
szacunkowa bez podatku od towaréw i ustug jest rowna lub przekracza kwoty okreSlone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, stosuje sie ustawe Pzp oraz
odpowiednio zasady wynikajace z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.



9.

Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza sig¢ po zatwierdzeniu
procedury zamowienia publicznego (zal. Nr 1 do Zarzadzenia) w sposob zapewniajacy w
szczegblnosci  zachowanie zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow, proporcjonalno$ci i przejrzystosci, w oparciu o przepisy okreslone w
ustawie Pzp.

Do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego stosuje sig¢ podstawowe tryby
udzielania zamoOwienia publicznego wynikajace z ustawy Pzp.

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie negocjacji bez ogloszenia oraz zamowienia
z wolnej reki, przed wszczgeiem postepowania mozna opublikowaé na  stronie
internetowej PK Tuchola informacje o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 4 zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu
zamowienia publicznego, warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, a takze termin negocjacji, ktéry nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia informacji.

. W przypadkach, w ktorych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego

zgodnie z ustawa Pzp publikacji ogloszenia o zamoéwieniu zostalo poprzedzone
procedura udzielenia zamoOwienia publicznego przeprowadzona w trybie podstawowym,
lub gdy wystapita pilna potrzeba, niewynikajaca z przyczyn lezacych po  stronie
zamawiajacego, ktorej wczeSniej nie mozna bylo przewidzie¢, moze by¢
o publikowane ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktorym mowa w art. 62 ust. 2a
oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.

Ustalanie wartoéci zamowienia odbywa si¢ na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.
Zaleca sig, aby ustalanie wartoci zamdwienia publicznego odbylo si¢ na podstawie
rozeznania rynku wséréd co najmniej  trzech  potencjalnych  wykonawcow
danego zamowienia publicznego lub na podstawie podobnych zamowiefi publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich
wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjne;j.

Dokumenty dotyczace sposobu ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia publicznego
nalezy zarchiwizowaé lacznie z dokumentacjg postgpowania.

10. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslane

L

sa W sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie

moga one zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagaf przewyzszajacych

potrzeby niezbedne do osiagniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego zawieraja wymagania zwiazane z przedmiotem zamowienia publicznego,

przy czymu

1) kryteria te nie moga zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby — niezbedne  do osiagniecia celow projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okre$lal poza wymaganiami dotyczacymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji,

3) kryterium ceny lub kosztu nie moze by¢ wyzsze niz 60%.

Kryteria oceny ofert mogg odnosic si¢ do wiasciwosci  wykonawey z
wylaczeniem zamoéwien dotyczacych ustug spotecznych, o jakich mowa w
art. 138g ustawy Pzp.

\N



3

4.

5.

12. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego ustalane sa zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci oraz w sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to
zarowno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw nalezy
wzia¢ pod uwagg zlozono$¢ postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
charakter i przedmiot zamoOwienia publicznego, a takze dostepny  personel
zamawiajacego, jego zadania, umiejetnosci 1 do$wiadczenie.

Rozdziat II1

ZAM(’)WIENIA PUBLICZNE NIEOBJETE USTAWA PZP,
WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UE W RAMACH POILS

Postanowienia niniejszego Rozdziatlu maja zastosowanie do udzielania zamowien na
dostawy, ustugi i1 roboty budowlane, przy udzielaniu ktérych PK Tuchola nie jest
zobowiazana do stosowania ustawy Pzp.

Udzielajac zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przestrzega nast¢pujacych zasad:

1) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia - rozumiany jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowac¢ konkretnych wykonawcow, a
w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwiazan rownowaznych wraz z opisaniem
wymagan dotyczacych parametréw rownowaznych,

2) rowny dostegp dla poddmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich -
rozumiany jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacj¢ wzgledem
wykonawcoéw z innych panstw czlonkowskich oraz rowny dostep do informacji
dotyczacych danego zamowienia, jak rowniez transparentne prowadzenie postepowan,

3) wzajemne uznawanie dyplomow, Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

4) odpowiednie terminy - rozumiane jako wyznaczenie na sktadanie ofert termindow
umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,
przygotowanie 1 zlozenie oferty,

5) przejrzyste 1 obiektywne podejscie - rozumiane jako obowigzek wylaczania po
stronie PK Tuchola z przygotowania 1 prowadzenia przetargu osob, w stosunku do
ktérych zachodza przestanki analogiczne do okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

Ustalanie wartosci zamoéwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta staranno$cia, z
uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupehiajacych ijest dokumentowane.

Zabroniony jest podzial zamoOwienia skutkujgcy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej,
przy czym ustalajac warto§¢ zamoéwienia publicznego, nalezy wzia¢é pod uwage
konieczno$¢ lacznego spelnienia nastgpujacych przestanek:

1) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sa podobne rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czgéciach (z  okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartoscia zamowienia
jest warto$¢ wszystkich jego czesci.



6. W trakcie prowadzenia postgpowania majacego na celu udzielenie zamoéwien, o ktorych
mowa w ust.1:

1) dopuszcza sie mozliwo$¢ realizacji zaméwienia przez podwykonawcow,

2) umozliwia si¢ wykonawcom zapoznania sig¢ z ofertami pozostatych wykonawcow
(po uptywie terminu skladania ofert), z zastrzezeniem tajemnicy przedsigbiorstwa oraz
informacji osobowych zawartych w ofertach stosownie do postanowien RODO,

3) poréwnuje sig ceny brutto (zawierajacych podatek VAT) sktadanych ofert.

7. Zakazane jest zawieranic w opisie przedmiotu zamoéwienia postanowien mogacych
preferowaé  konkretnych ~wykonawcéw, a w przypadku koniecznosci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, obligatoryjne jest
dopuszczenie (opisanie) rozwiazaf réwnowaznych.

8. Zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 udziela si¢ po przeprowadzeniu nastgpujacych
procedur:

1) rozeznanie rynku,

2) tryb udzielenia zamdwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci,

3) zatwierdzeniu procedury udzielenia zamowienia (zat. Nr 1 do
Zarzadzenia) w zalezno$ci od warto$ci zamowienia.

9. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne nie moga by¢ udzielane
podmiotom powiagzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu PK Tuchola czynnosci zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a  wykonawca, polegajace
w szczegOlnosei na:

1) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

4) pelnomocnika,

5) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w  stosunku  pokrewienstwa  lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Rozeznanie rynku
Zamoéwienia o wartosci od 2 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 zt netto.

. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci od 2 000,00 zt netto tj. bez podatku od
towarow i ushug (VAT) do kwoty 50 000,00 zt netto wiacznie, nalezy przeprowadzi¢
procedure rozeznania rynku, w celu potwierdzenia, iz zaméwienie moze by¢ wykonane po
cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ kierujac do wykonawcow zapytanie ofertowe lub
zamieszczajac ogloszenie o zlozenie oferty cenowej na ogodlnodostgpnej stronie internetowej
PK Tuchola, w zaleznosci od wartosci zamowienia.

3. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto
zamawiajacy moze przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujac do konkurencyjnej liczby
wykonawcow zapytanie ofertowe lub zamieszczajac ogloszenie o zlozenie oferty na
ogolnodostepnej stronie internetowej PK Tuchola.

4. W przypadku, jezeli przedmiot zamoéwienia jest powszechnie dostepny, stuzy do zabezpieczenia
biezacej dziatalnosci PK Tuchola i jest zuzywany na biezaco zamawiajacy moze odstapi¢ od
stosowania procedury opisanej w pkt. 3).
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5. W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci od 20 000,00 zt netto do 50 000 zt netto
wigqcznie nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na ogolnodostgpnej stronie internetowej PK Tuchola lub rozestanie zapytania
ofertowego do konkurencyjnej liczby wykonawcow.. Konieczne jest uzyskanie co najmniej

jednej waznej oferty.

. W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku poprzez rozestanie zapytania

ofertowego, nalezy wuzyska¢ co najmniej dwie (2) wazne oferty. Jezeli ogloszenie
upubliczniono na ogolnodostgpnej stronie internetowej PK Tuchola, wystarczajgcym
jest, ze zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta.

7. W postgpowaniu nalezy przygotowaé zapytanie ofertowe zawierajace co najmniej:

1) opis przedmiotu zamodwienia,

2) wymagania merytoryczne,

3) kryteria oceny ofert,

4) termin wykonania zamdwienia,

5) forma, termin i miejsce ztozenia oferty,

6) termin zwiazania oferta,

7) informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach: powiadomienia
wykonawcow o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub
uniewaznienia postgpowania,

8) istotne postanowienia umowy lub wzdr umowy.

8. Przeprowadzone  rozeznanie runku nalezy udokumentowaé poprzez:

W

10.

1) zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) wydruk ogloszenia do sktadania ofert zamieszczonego na stronie
internetowe] PK Tuchola lub potwierdzenie przekazania zapytania potencjalnym
wykonawcom,

3) otrzymane oferty,
4) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania.

W przypadku zamoéwien o wartosci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto
dokumentowanie rozeznania rynku moze by¢ poprzez nastepujace dokumenty:
a. skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi
ofertami,
lub
b. np. wydruki ze stron internetowych przedstawiajacy oferty ewentualnego nabycia.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga byé w formie pisemnej, e-
mailowej, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacije
handlowe - zawierajace datg wydruku, oferty lub informacje handlowe przesytane przez
wykonawcow z wlasnej inicjatywy.
W przypadkach koniecznych, jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe lub z uwagi na
pilne udzielenie zamdéwienia, nalezy wykaza¢ okolicznoSci uzasadniajace  koniecznos$é
udzielenia zamdwienia bez stosowania procedury rozeznania rynku.



Tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci

ZamoOwienia o wartosci od 50 000,00 zt netto
do kwot okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. ustawy Pzp.

11.Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego zgodnie z zasada konkurencyjno$ci ma zastosowanie
do zaméwien o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt netto a nizszej od kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny 1 Wwyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okresle, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.

33 Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawic Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. Opis przedmiotu zamowienia publicznego nie powinien odnosi¢ si¢ do okreSlonego wyrobu
lub zrodta lub znakoéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu i zamawiajacy nie
moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia za pomocag dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy
,lub réwnowazny”.

5. Warunki udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego moga odnosi¢
sie wytacznie do przedmiotu zamdéwienia, okre$lane w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zaméwienia, przy czym nie moga one zawegza¢ konkurencji poprzez
ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celow
projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

6. Kryteria oceny ofert skladanych w postepowaniu o udziclenie zamowienia publicznego
zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

1) kryteria te nie moga zawegzaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celéw projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow,

2) kryteria te poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne wymagania odnoszace sig do
przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz
koszty eksploatacji,

3) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ si¢ do wlasciwosci wykonawey wylacznie w
przypadku ustug spolecznych, o ktérych mowa w art. 139g ustawy Pzp.

7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia, w tym termin realizacji zamowienia,

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spehiania,

3) warunki wykluczenia z postgpowania,

4) informacje o niedopuszczalno$ci powigzan osobowych i kapitalowych pomigdzy
wykonawcg, a zamawiajacym,

5) kryteria oceny oferty, ich wagi punktowe i sposob punktacji,

6) informacje o wymaganych dokumentach,

7) forma, termin i miesjce skfadania ofert,



8) termin zwigzania oferta,
9) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, w tym warunki zmiany umowy.
10)warunki i okolicznosci dopuszezalnych zmian zawartej umowy, o ile przewiduje sig
mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.
8. Zapytanie ofertowe upublicznia si¢ poprzez jego zamieszczenie na stronie internetowej
wskazanej w  komunikacie ministra wladciwego ds. rozwoju  regionalnego -

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.ploraz na ogdlnodostepnej stronie internetowej
PK Tuchola.

9. Termin sktadania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i
ztozenia oferty. W przypadku dostaw i ustug termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego, a w przypadku robot
budowlanych 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego, przy czym
terminy te biegna od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koncza sie
z uptywem ostatniego dnia.

10. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ sposrod ztozonych ofert spetniajacych warunki
udzialu w postgpowaniu oraz przez wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu z postgpowania
1 nie bedacych powigzanymi osobowo lub kapitalowo z zamawiajacym w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
11. Wybér oferty najkorzystniejszej oraz zawarcie umowy z wykonawca nalezy udokumentowad
protokolem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
12. Protokét postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiera co najmniej:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) wykaz ofert, ktére wplyngly w odpowiedzi na zapytanic ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplynigeia oferty do zamawiajacego,
3) informacjg o spetnieniu przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu,
4) informacj¢ o nie wystgpowaniu/wystepowaniu powigzan osobowych lub
kapitatowych z zamawiajacym,
5) oceng ofert wg kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym,
6) informacj¢ o wybranej ofercie wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) datg sporzadzenia protokotu i podpisy,
8) nastepujace zalaczniki:
a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej o ktérej mowa w ust. 8,
b) zlozone oferty,
¢) o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez osoby upowaznione do =zaciagania zobowiazan w imieniu PK Tuchola i
osoby wykonujace w imieniu PK Tuchola czynnosci zwiazane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami
umowy zawartej z wykonawca.
13. Sporzadzony si¢ w formie pisemnej protokoél postgpowania podpisuja wszystkie osoby
uczestniczace po stronie PK Tuchola w przeprowadzonej procedurze.

14. Informacj¢ o wyniku postgpowania przekazuje si¢ wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli
ofertg oraz umieszcza si¢ na stronach internetowych wskazanych w ust. 8.

15. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, udostepnienia si¢ wnioskodawcy protokot
postgpowania o udzielenie zamoOwienia, z wylaczeniem zatacznikoéw, o ktorych mowa w
ust. 12 pkt 8 lit. b., ktére udostgpnia si¢ po uplywie terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem
tajemnicy przedsigbiorstwa.

16. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
1) wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje sie postepowanie za
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17,

18.

19.

20.

poprawne,

2) nie wplynie zadna oferta - postepowanic podlega uniewaznieniu i dopuszcza sig zawarcie umowy z
wykonawca wybranym bez zachowania procedury, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie,
przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w § 3 ust. 9, jest
dopuszczalne wyltacznie za zgoda wlasciwej instytucji bedacej strona umowy o
dofinansowanieoraz jezeli podmiot powiazany spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastgpuje podpisanie

umowy z wykonawca wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Umowg zawiera sig w

formie pisemne;.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z PK Tuchola,

mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzsza

liczbe punktéw w postgpowaniu.

Istnicje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci

zamOwien publicznych uzupemiajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci

zamOwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawea, o ile te zamowienia
publiczne sq zgodne z przedmiotem zaméwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢
udzielenia takiego zaméwienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz

w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych

zamoOwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym 1

nieprzekraczajacych 50% wartoSci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego

prawidtowego wykonania, jezeli:

1) Zmiana wykonawcy nie moze by¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,

2) Zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego,

3) Wartoé¢ kazdej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonego w umowie.

Rozdziat IV
POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
OBJETYCH [ NIEOBJETYCH STOSOWANIEM PZP,
WSPOLFINANSOWANYCH ZE $SRODKOW UE W RAMACH POIiS

1. Nalezy zapewni¢ prawidtowe warunki przechowywania ofert i dokumentacji w trakcie trwania

procedury, a po jej uniewaznieniu lub zakoficzeniu, tj. po podpisaniu umowy nalezy przekaza¢
pelna, uporzadkowana dokumentacjg postgpowania do archiwizacji.

Dokumenty przekazane zgodnie z ust. | sa przechowywane przez okres wskazany w
umowie o dofinansowanie.

Podlegajaca archiwizacji dokumentacja powinna zawiera¢ w szczegOlnosci:
1) w przypadku zamowien nie objgtych ustawg Pzp:
a) ogloszenie zamieszczone w bazie konkurencyjnosci lub
potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom;
b) zapytania ofertowe,

¢) potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej PK
Tuchola  / bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl tj. wydruk strony
internetowej, na ktorej zamieszczono zapytanie ofertowe lub ogloszenie o
zamowieniu,
d) otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajace
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ztozone oferty,
e) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania.

g) protokét wraz z zatacznikami,
h) oryginaly uméw i anekséow do umoéw podpisanych z wykonawca.

4. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu nalezy oznaczaé w sposOb wskazujacy na
finansowanie ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - zgodnie z
umowg o dofinansowanie.

5. Zamawiajacy powienien nadzorowac sposob realizacji zamowienia publicznego i dokumentowaé
jego wykonanie, w szczegdlnosci sporzadzajac protokot odbioru.
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Zalacznik Nr 1
ZATWIERDZENIE PROCEDURY POSTEPOWANIA

.| Informacje o przedmiocie zamoéwienia.

1. Okreélenie przedmiotu zamowienia:
Nazwa zadania:

2. Wymagany termin realizacji:

.| Proponowany tryb udzielenia zaméwienia (w przypadku wyboru trybu innego niz przetarg
nieograniczony poda¢ uzasadnienie):

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia:

Imie i nazwisko:
Stanowisko stuzbowe:

Kryteia oceny ofert:

.| Informacje o zrédle finansowania zaméwienia:

1. Zrédta finansowania przedmiotu zamowienia (wymieni¢ jakie):

.| Informacja o szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (bez VAT):

2. Warto$¢ zamoOwienia ustalono w oparciu o:

3. Kwota zabezpieczona na realizacj¢ zamowienia:
4, Wadium jest wymagana:

.| Wniosek o powolanie Komisji Przetargowej

1. Przewodniczacy -
2. Cztonek -
3. Cztonek -
4. Czlonek -

.| Zatwierdzam przeprowadzenie postgpowania i powoluj¢ Komisjg Przetargowa
w w/w skladzie.

Pieczatka i podpis Zarzadu Spotki:
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