Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2020
Zarzadu Przedsigbiorstwa Komunalnego w Tucholi, Sp. z 0.0.
z dnia 01.06.2020 roku.

Regulamin wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej
w Przedsi¢biorstwie Komunalnym w Tucholi, Sp. z o.0.

§1

Postanowienia ogolne
I. Niniejszy regulamin (zwany dalej Regulaminem) okre$la zasady stosowania faktur
elektronicznych przez Przedsigbiorstwo Komunalne w Tucholi,Sp. z 0.0. ul. Swiecka 68, 89-500
Tuchola, wpisanym do Rejestru Przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy w Bydgoszezy, XIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod Nr KRS: 0000154821, nr NIP 5611000463, nr
REGON: 870257484, o kapitale zaktadowym 16 074 539,36 PLN (zwane dalej Spotka), w
stosunku do Odbiorcoéw Spotki.
2. Podstawa prawna stosowania faktur elektronicznych jest art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174., zwanej dalej ustawa).
3. Regulamin okresla zasady wystawiania i przesylania przez Spotke faktur w formie
elektroniczne;j.

§2

Definicje
Wyrazenia uzyte w regulaminie oznaczaja:
1) Odbiorca - odbiorca faktury przesytanej przez Spotke w formie elektronicznej;
2) Spolka - Przedsigbiorstwo Komunalne w Tucholi, Sp. z o.0. bedace wystawca faktury
przesylane] Odbiorcy w formie elektronicznej;
3) Akceptacja - zgoda udzielona Spélce przez Odbiorce na stosowanie (wystawianie i przesylanie)
faktur w formie elektronicznej, wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do Regulaminu:
»Oswiadczenie o akceptacji wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej".

§3
Wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej:

1. Spotka wystawia i przesyla faktury w formie elektronicznej zapewniajac autentyczno$é
pochodzenia, integralnos¢ tresci i czytelnosé faktury, na warunkach wskazanych w Regulaminie.
Faktury sa wysylane tylko i wyltacznie po podpisaniu ich certyfikatem kwalifikowanym.

2. Spotka zapewnia autentyczno$¢ pochodzenia poprzez wysylanie faktur tylko i wylacznie
z serwera Spolki i jednego adresu e-mail: faktury@ pk.tuchola.pl.

Spotka zastrzega sobie, ze nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie faktury i/lub dokumenty
o charakterze finansowym wysytane z innego serwera, anizeli wskazany powyzej.

3. Spotka zapewnia integralnosc tresci faktury poprzez zapisanie jej w formacie pliku PDF.

4. Spotka zapewnia czytelnos¢ faktury poprzez tatwy do odczytania i zrozumialy jej obraz,
wykorzystujac w tym celu zintegrowany system komputerowy.

5. Spolka przechowuje faktury w formacie i tresci identycznej z przestana do Odbiorcy w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowiazan podatkowych.

6. Zasady dotyczace wystawiana i przesylania faktur w formie elektronicznej dotycza réwniez
faktur korygujacych oraz duplikatow faktur.

7. Odbiorca zobowigzany jest do przechowywania faktur otrzymywanych w formie elektronicznej,
w sposob zapewniajacy autentycznos¢ pochodzenia, integralnosc tresci i czytelnose
tych faktur, fatwos¢ ich odszukania oraz bezzwtoczny dostep do faktur organowi podatkowemu lub
organowi kontroli skarbowe;.




§4

Akceptacja i cofnigcie akceptacji na otrzymywanie faktur elektronicznych
1. Faktury moga by¢ przesylane w formie elektronicznej pod warunkiem zlozenia akceptacji przez
Odbiorcg.
2. Akceptacji Odbiorca moze dokona¢ wypetniajac i podpisujac ,,O$wiadczenie o akceptacji
wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej". Akceptacja moze byé przestana
listownie na adres siedziby Spotki lub elektronicznie (skan akceptacji podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentowania Odbiorcy) z adresu e-mail Odbiorcy wskazanego w akceptacji na
adres e-mail Spotki wskazany w § 3 ust. 2 Regulaminu.
3. Podajac w akceptacji adres poczty elektronicznej, Odbiorca oswiadcza, Ze jest uprawnionym do
korzystania z tego adresu (jest jego posiadaczem). Faktury elektroniczne beda wysylane przez
Spdtke na adres e-mail Odbiorcy podany w akceptacji.
4. Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktory majg by¢ przesylane faktury
w formie elektronicznej, poprzez wypelnienie i przekazanie Spofce ,.O$wiadczenia o zmianie
adresu poczty elektronicznej wykorzystywanego do odbierania faktur elektronicznych",
stanowiacego zalgcznik nr 2 do Regulaminu. Przekazanie Spoélce tego powiadomienia moze
nastapi¢ w jednym ze sposobéw wskazanych w ust. 2.
5. Odbiorca jest uprawniony do wycofania akceptacji w kazdym czasie,
6. Wycofanie akceptacji nastgpuje poprzez wypelnienie i przestanie do Spotki, jednym ze sposobow
wskazanych w ust. 2, dyspozycji ,.Oswiadczenia o wycofaniu akceptacji na wystawianie i
przesylanie faktur droga elektroniczng", zgodnie ze wzorem okreslonym w
zataczniku nr 3 do Regulaminu.

§5

Postanowienia koncowe
1. W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od Spoétki nie bedzie mozliwe przestanie Odbiorcy
faktury w formie elektronicznej, Spdtka wystawi duplikat faktury w formie papierowej i przesle go
za posrednictwem poczty na adres Odbiorcy widniejacy w dokumentacji Spotki.
2. Korzystanie z ustugi mozliwe jest po spelnieniu przez system teleinformatyczny, ktorym
Odbiorca sig¢ postuguje, nastgpujacych wymagan technicznych:
1) dostep do sieci Internet;
2) posiadanie aplikacji umozliwiajacej przegladanie plikow w formacie PDF;
3) posiadanie przez Odbiorce konta e-mail.
3. W sprawach nie objgtych Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie do jego przedmiotu
obowiazujace przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.
4. Spotka zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w regulaminie. O takiej zmianie kazdorazowo
pisemnie poinformuje Odbiorcg najpdzniej na 14 dni przed wprowadzeniem



zmiany, przy czym dopuszcza si¢ powiadomienie droga mailowa na adres e-mail podany przez
Odbiorcg w ,,Oswiadczeniu o Akceptacji wystawiania i przesytania faktur w formie elektroniczne;j".
5. Nie odwotanie akceptacji (na zasadach okreslonych w § 4 ust. 6) przez Odbiorcg w przypadku,
o ktéorym mowa w ust. 4, najpdzniej przed terminem wejscia w zycie zmiany Regulaminu, oznacza
aprobatg Odbiorcy dla zmiany Regulaminu i realizacji ustugi w oparciu o zmieniony Regulamin.
6. Spotka zastrzega sobie prawo zakonczenia swiadczenia ushugi w kazdym czasie bez podania
przyczyny. O powyzszym Qdbiorca niezwlocznie zostanie poinformowany.

7. Zalacznikami do niniejszego Regulaminu sg:

1) ,,Oswiadczenie o akceptacji wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej";

2) ,.O$wiadczenia o zmianie adresu poczty elektronicznej wykorzystywanego do odbierania faktur
elektronicznych";

3) ,Os$wiadczenia o wycofaniu Akceptacji na wystawianie 1 przesylanie faktur droga
elektroniczna".

8. Regulamin obowiazuje od dnia 01 ezerwea 2020 roku.

PRI \ {ARZADU
magr Malgo tar Oller



